人工加簽流程簡單說明
注意：
1.若你的加簽違反了本系課規，此加簽單就不能成立，還有不是給老師簽完名就算，單子一定要繳回系辦，要不然加簽也是不成立的。
2.學校不接受一加一退，即不得因取得加簽單後，超過學分上限，再要求退選原本選的課程。 
可以拿加簽單的條件
凡加退選後選課人數已達「限修人數上限」且教室仍有座位才可以有加簽單


找「任課老師」拿加簽單
(加簽單是由各系助理列印給「任課教師」，由任課教師決定是否加簽。)


「加簽單」分上下兩聯，兩聯都要有老師簽名及自已的簽名
(上聯由老師收回或交回開課單位)


加簽單下聯粘貼於「課程加簽粘貼單」
並在粘貼單上寫下已加簽的數目後，在下方簽下大名
(課程加簽粘貼單：請學生自行上網教務處網站列印)


將自己已簽名的粘貼單給「導師」簽名


最後請將處理完的課程加簽粘單，
於期限內交回應數系辦






